Consolate Generale d'ltalia
San Paolo

Verbale di apertura delle buste contenenti le offerte ricevute in relazione alla procedura aperta per un
appalto di servizi terziarizzati di supporto amministrativo alle attivita consolari, consistenti
segnatamente nel — a titolo esemplificativo — ricevere, controllare, analizzare, preparare, numerare,
digitalizzare, indicizzare, registrare, organizzare e archiviare documenti fisici e digitali, effettuare
ricerche e localizzare documenti in archivi fisici ed elettronici, alimentare sistemi informatizzati,
prestare assistenza telefonica in italiano, fornire informazioni e chiarimenti, al fine di garantire
’erogazione dei diversi servizi consolari agli ormai 400.000 cittadini iscritti presso questa circoscrizione

consolare da aggiudicarsi secondo il criterio dell’offerta economicamente pit vantaggiosa - CIG
BC6AB2E449

SEDUTA PUBBLICA DEL 18 AGOSTO 2026

Il giorno 18 del mese di agosto dell’anno 2026 alle ore 14:12 presso il Consolato Generale d’Italia di
San Paolo, si € riunita la Commissione Giudicatrice nominata con decreto n. 68 del 18 agosto 2026 composta
dal Presidente Andrea Giorgio Tadiello, RUP e Responsabile del Settore Amministrativo, dal dott. Simone
Ricci, Cancelliere Contabile, e dalla dott.ssa Juliana Cortese, Assistente Amministrativo, tutti in servizio
presso questa Sede, alla presenza di due testimoni, la Console Aggiunta Marianna Haddad e I’avvocato Raquel
Rizzardi dello Studio Legale Guarnera.

Partecipa alla seduta I'Avv. Felipe Antonio Landin Ferreira (documento di identita RG 40.680.1320),
rappresentante della ditta Umana Brasil — Assessoria e Consultoria de Recursos Humanos LTDA in virtu di
apposita procura rilasciata dal legale rappresentante della ditta Sig. Cristian Giuriato.

Si da atto che per il Grupo Alpha Secure non ¢ presente nessun rappresentante.

[l Presidente della commissione giudicatrice inizia la seduta confermando che alla data del 18 agosto 2026
ore 12:00 risultano consegnate a mano presso questo Consolato Generale due offerte, segnatamente:

1) Umana Brasil — Assessoria e Consultoria de Recursos Humanos LTDA consegnata alle ore 10:55 del
18 agosto 2026 protocollo interno 22951 A;

2) Grupo Alpha Secure consegnata alle ore 10:56 del 18 agosto 2026 protocollo interno 22981A.

La Commissione giudicatrice procede all’esame della busta contenente i documenti relativi all’offerta
della ditta Umana Brasil — Assessoria e Consultoria de Recursos Humanos LTDA, constatando che la busta é
debitamente chiusa e sigillata come prescritto dal bando di gara ai punti 5.1 e 5.2 e che essa contiene a sua
volta tre buste distinte in A — Documenti Amministrativi, B — Offerta tecnica e C — Offerta economica
anch’esse chiuse e sigillate come parimenti prescritto dal bando di gara.

Successivamente la Commissione giudicatrice constata che la ditta Grupo Alpha Secure ha presentato
tre buste chiuse ma non sigillate recanti la dicitura A — Documenti Amministrativi, B — Offerta tecnica e C —
Offerta economica, senza tuttavia inserire le stesse all’interno di una busta grande sigillata come prescritto dai
punti 5.1 e 5.2 del bando di gara.

[’osservanza della disposizione di cui al punto 5.1 ¢ volta a garantire I'integrita ¢ la segretezza
dell’offerta presentata sino al momento della sessione pubblica di apertura delle buste ed ¢ richiesta a pena di
esclusione come espressamente sancito dal punto 5.2 del bando di gara.

LLa Commissione, pertanto, dichiara I’esclusione del Grupo Alpha Secure dalla presente gara per la
mancata consegna dell’offerta secondo le modalita prescritte dal punto 5.1 del bando di gara.

La Commissione procede quindi all’apertura della busta A - Documenti Amministrativi della ditta
Umana Brasil — Assessoria e Consultoria de Recursos Humanos LTDA e alla verifica del suo contenuto
constatando che la documentazione presentata risulta completa e conforme a quanm?:ritto. A\




Tutti i documenti amministrativi esaminati sono stati siglati dai membri della Commissione e dai due
testimoni.

Successivamente la Commissione procede all’apertura della busta B — Offerta tecnica della ditta
Umana Brasil — Assessoria ¢ Consultoria de Recursos Humanos LTDA, constatando che risulta formulata
secondo le modalita di cui all’Allegato II del bando di gara.

Il documento componente ["offerta tecnica ¢é stato siglato dai membri della Commissione e dai due
testimoni.

Il Presidente dichiara chiusa la seduta alle ore 16:15,

Come previsto dal punto 7.5 del bando di gara, la Commissione si riunira nuovamente per continuare
i lavori di valutazione dell’offerta tecnica in seduta riservata presso questo Consolato Generale nella giorata
del 19 agosto 2026 a partire dalle ore 9:00.

IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

Responsabile del é—(w

ettore Ammnistrativo
Dott. Andrea Giorgio Tadiello

MEMBRO DELLA COMMISSIONE

i

Cancelliere Contabile
Dott. Simone Ricci

MEMBRO DELLA COMMISSIONE

ssistente Amministrativo
Dott.ssa Juliana Cortese

La Congol Aggiunta
Marianna Haddad




